國立臺南大學行政管理學系專科教室管理辦法

96.1.17 95學年度第1學期第6次系務會議通過

	第一條
	國立臺南大學行政管理學系（以下稱本系）依據國立臺南大學人文學院「代管專科教室管理委員會設置要點」，訂定本辦法。

	第二條
	本辦法所稱專科教室為本系代管文薈樓504、509視聽教室及508、510研討室。

	第三條
	本系代管專科教室以開放登記共同使用為原則；惟本系教師於學期課程確定後，可優先登記使用，每學期開學前將登記使用情形公告於本系網頁及教室門口，其餘時段開放登記使用。

	第四條
	本系代管專科教室由系辦公室負責管理，惟使用教室教師應負共同督導責任。

	第五條
	專科教室使用規定

一、不得攜帶飲料食物於教室內飲、用，並注意周圍環境清潔。

二、教學電腦禁止擅自安裝非法軟體，因報告暫存之檔案課後請刪除。

三、儀器設備請小心使用，若有操作或機件損壞情形，請與系辦公室聯絡，以便處理。

四、離開專科教室前請將「電源」、「門鎖」關閉。

	第六條
	本辦法經系務會議通過，報請人文學院核備後實施，修正時亦同。


