國立臺南大學行政管理學系
專題與實習計畫書格式

一、實習單位：
二、主題：說明與實習單位討論後的專案主題。
三、實習目的：詳細說明進行專案實習之目的，使實習單位與指導老師了解。
四、人員組成：列出參與實習人員（學號、姓名）及其預計的工作分配。
五、實習時間：預定作業起迄年月日（總時數至少需符合系規定的200小時以上）
六、工作計畫：利用甘特圖繪製工作計畫表（格式如下表）
	項次
	工作項目
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七、實施步驟及綱要：說明專案實習進行的步驟及內容，使工作有正確的目標
  （一）實習期間需要蒐集、詳讀與了解實習單位有關資料（含表單、管
        理辦法、制度、流程等）。
  （二）先行知會專案實習單位，行管系實習成員需與專案實習部門主管
        或其指定輔導員彼此認識，並針對實習重點及方法意見上之相互
        溝通，以進一步了解實習單位實際運作的狀況。
八、預期效益
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